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BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROS ONKORMANYZATA ES
BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROSI POLGARMESTERI
HIVATAL
BESZERZESI SZABALYZATA
a 4 sz. modositassal egységes szerkezetbe foglalva
(a valtozasok délt betiivel jelezve)

Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a
gazdasagi verseny tisztasaganak megévasa, tovabba a valamennyi arajanlatot tevé szamara
egyenld feltételek biztositasa érdekében, a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény
(a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala nem tartozé arubeszerzések, épitési beruhdzasok, tovabba
szolgaltatasok igénybevételét az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (a
tovabbiakban: Aht), valamint az &llamhéztartasrél sz6lo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan az alabbiak szerint szabalyozza.

I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPELVEK
1. A Szabalyzat célja

1.1 A Szabalyzat célja, hogy a Kbt. hatdlya ald nem tartozd arubeszerzések, épitési
beruhazasok és szolgaltatdsok igénybevétele esetén meghatdrozza azokat az eljarasi
szabdlyokat, melyeket jelen szabélyzat személyi hatalya ala tartozok korének koltségvetése
terhére megvalositott beszerzések el6készitése, lefolytatasa, ellenérzése soran alkalmazni
kell, tovabba a beszerzési eljarasba bevont személyek illetve szervezetek feleldsségi korét,
valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

1. 2 A Szabalyzat rendelkezései arra irdnyulnak, hogy a beszerzési eljaris soran a szamviteli,
pénziigyi és egyéb jogszabalyok, bels6 szabdlyozisok ide vonatkozé -elbirdsai
érvényesiiljenek, a beszerzések a tisztességes verseny kdvetelményének megfeleljenek,
atlathatoak é€s ellendrizhetéek legyenek.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. Jelen Szabélyzat személyi hatdlya a Budapest F6varos VII. Keriilet Erzsébetvaros
Onkormanyzatéra (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Budapest Févaros VIL Keriilet
Erzsébetvérosi Polgarmesteri Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal) terjed ki.

2.2. Jelen Szabalyzat hatilya kiterjed az Onkorményzat azon koltségvetési szerveire,
intézményeire, amelyek beszerzési igényeiket a Hivatal kézremiik6désével a jelen
szabélyzat alkalmazasaval bonyolithatjak le az Aht. és végrehajtasi rendelete alapjan az
Onkorményzattal kétott munkamegosztasi megéllapodas rendelkezése szerint (a
tovabbiakban: Koltségvetési szerv).



2.3. A Szabalyzat targyi hatalya a Kbt. targyi hatdlya ala nem tartozo arubeszerzésekre, €pitési
beruhazasokra és szolgaltatis megrendelésekre terjed ki.

3. A beszerzési eljaras soran érvényesitendé alapelvek

3.1 A beszerzési eljarasban, az abban résztvevoknek tiszteletben kell tartaniuk a verseny
tisztasagat, és az esélyegyenldséget, valamint az egyenld banasmod elvét.

3.2 A jelen Szabalyzatban biztositott jogokat és koételezettségeket azok rendeltetésével
osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfelelden kell gyakorolni illetve
teljesiteni.

3. 3 A beszerzési eljarasnak atlathatonak, minden mozzanatdban dokumentaltnak kell lennie.

3. 4 A beszerzési eljaras soran a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem eldtt tartva kell eljamni.

3.5 A beszerzés csak olyan médon bonthaté részekre, amely nem eredményezi a jelen
szabalyzatban foglaltak megkeriilését.

3. 6 A beszerzés megvalositasa sordn torekedni kell a kérnyezetvédelmi és fenntarthatosagi
szempontok figyelembevételére.

4. Ertelmezé rendelkezések

A jelen Szabélyzat alkalmazasaban:

a) Becsiilt érték: a beszerzési eljaras megkezdésekor altaldban kindlt illetve kért, dltalanos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott teljes ellenszolgaltatas.

b) Beszerzés: mindazon miiszaki, szakmai és gazdasagi feladatok, folyamatok Osszessege -
kezdve az igény meghatarozasatol, a piackutatastdl, a palyaztatastol az anyagi javak és
szolgéltatasok  mennyiségi és mindségi atvételéig - melyek az
Onkorményzat/Hivatal/Koltségvetési Szerv folyamatos és zavartalan mikodéséhez
szitkséges anyag-, és eszkozellatast illetve szolgaltatasok biztositdsat jelenti visszterhes
szerzGdés alapjan.

c) Beszerzési eljaras: a felmeriils beszerzési igény kielégitése céljabol jelen szabalyzat
szerint lefolytatott eljaras.

d) Beszerzési eljarasban a Beszerzé Onkorminyzat/ Koltségvetési szerv/ Hivatal
képviseletében eljaré személy: A Polgarmester, az Intézményvezetd, €s a Jegyzo,
atruhazott hataskdrben az illetékes Fdosztdaly vezetbje, tovabbad a Pénziigyi és
Keriiletfejlesztési Bizottsag.

€) Beszerzési eljarasba bevont személy illetve szervezet: a Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatiban meghatarozott feladatellatds szerinti, az adott beszerzési eljarast
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g)
h)

kezdeményez0, a beszerzés targya szerinti szakteriiletért felelos Féosztdly (a tovabbiakban:
illetékes Foosztdly), a feladatellatds szerint a beszerzéseket koordinald, véleményezéd
Beszerzési Osztaly, tovabba a beszerzési eljarasban bevont olyan kiilsé személy szervezet
(pl.: szakértd, tanacsadd) (a tovabbiakban: Kiilsé szakértd), aki, illetve amely az
Onkorményzat/Hivatal érdekében fejt ki tevékenységet.

Beszerzési igény: a beszerzés megvalositasara iranyuld igény, amelyre a kifizetés
esedékességekor az igazolt pénziigyi fedezet rendelkezésre all.

Kis értékii beszerzések: a netté 2 millid Ft becsiilt értéket el nem érd beszerzések.

Fenntarthatosagi szempont: kilonosen az erdforrds és energiahatékonysag, a
dematerializacid, az tiiveghazhatasui gazkibocsatds csokkentés, valamint az adott
termék/szolgéltatds életciklusa soran a lehetd legkisebb kdrnyezeti hatassal és terheléssel
jaré megoldasok szempontjai.

II. OSSZEFERHETETLENSEG

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés eldkészitésében és lebonyolitasaban a
Beszerz0 nevében / képviseletében olyan személy illetve szervezet, aki, illetve amely
feladatanak elfogulatlan és targyilagos végrehajtisara barmely okbdl, igy kiilonGsen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennallé mas kézos
érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarisban Arajanlatot tevéként,
alvallalkozoként vagy a beszerzési eljarasba bevont személyként illetve szervezetként az a
személy illetve szervezet, akinek, illetve amelynek kdzremiikodése az eljarasban a verseny
tisztasdganak sérelmét eredmeényezheti.

A Dbeszerzési eljaras elokészitése soran vagy a beszerzési eljards mdas szakaszdban a
Beszerzo nevében / képviseletében nem jarhat el, illetdleg az eljarasba nem vonhaté be a
beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasdgi tevékenységet végzd gazdalkodd szervezet (a
tovabbiakban: érdekelt gazdalkod6 szervezet), illetdleg az olyan személy vagy szervezet,
aki illetve amely

a) az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodé szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy feliigyeldbizottsaganak
tagja,

¢) az érdekelt gazdalkodoé szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

A beszerzési eljarasban részt vevd a vele szemben fennallo Gsszeférhetetlenségi okot
koteles haladéktalanul irasban, igazolhatd moédon bejelenteni a
Polgarmesternek/Jegyzonek.



III. A BESZERZESBEN RESZTVEVOK FELADATAI, FELELOSSEGE

1. A Beszerzé Onkorményzat/Hivatal képviseletében eljaro feladatai, feleléssége

1.1. A Polgirmester, mint a Beszerzé Onkorményzat képvisel6je dont:

- abeszerzési eljaras meginditasarol,
- az ajanlattételi felhivas tartalmardl,
- abeszerzési eljarasban ajanlattételre felkérendé gazdasagi szereplk személyérdl,

- a beszerzési eljaras eredményérdl a jelen Szabalyzat IV. fejezetében meghatarozott
eljarasi rend esetén.

1.2. A Jegyz6, mint a Beszerz6 Hivatal képviselje dont:

- a beszerzési eljaras meginditasardl,
- az ajanlattételi felhivas tartalmarol,
- abeszerzési eljarasban ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok személyérél,

- a beszerzési eljards eredményérdl a jelen Szabalyzat IV. fejezetében meghatarozott
eljarasi rend esetén.

1.3.A Pénziigyi és Keriiletfejlesztési Bizottsag dont a beszerzési eljaras eredményérél a jelen
Szabélyzat IV. fejezetében meghatarozott eljarasi rend esetén.

1.4.A Koltségvetési szerv vezetSje dont a beszerzési eljards eredményérdl a jelen Szabalyzat
IV. 2.1. pontjdban meghatarozott beszerzési értékii beszerzés esetén.”

2. A beszerzési eljarasba bevont személyek, szervezetek felelossége, feladata

Illetékes Foosztaly feladata, felelossége

rrz

2. 1 A beszerzés el6készitéséért, lebonyolitasaért az illetékes Féosztdly felelds.

2.2. Az illetékes Fdosztdly feladata kiilondsen, hogy

a) az ajanlattételi felhivas tartalmanak, valamint az ajnlattételi felhivasra kertild
ajanlattevé(k)nek polgarmesteri/jegyzéi engedélyeztetésére iranyulé levélnek (a
tovabbiakban: ajinlattételi felhivast engedélyezd levél) az elkészitése,

b) a beszerzések pénziigyi fedezete rendelkezésre llasanak folyamatos vizsgilata,

c) a beszerzés becsiilt értékének megallapitasa,

d) ajanlattételi felhivast engedélyez levél Beszerzési Osztaly részére torténé megkiildése
annak el6zetes igazoldsa céljabol, hogy az adott beszerzés — figyelembe véve a
beszerzés eloterjesztd illetékes Féosztaly altal megadott becsiilt értékét, tovabba az
egybeszamitas szabalyait is — varhatéan nem tartozik kozbeszerzési eljaras kdteles
korbe, a megfeleld eljarasrend alkalmazaséat, tovabba harom 4rajanlat bekérésének
mell6zésével torténd beszerzés esetén a kivétel — elGterjesztd illetékes Foosztdly altal
indokolt - alkalmazésa a Szabalyzat vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelel.



A Beszerzési Osztaly fentiek szerinti igazolasa a polgdrmesteri/jegyz6i engedély
megadasanak feltétele, az igazolas hidnyaban az ajanlattételi felhivast engedélyezd levél
nem terjeszthetd a Polgarmester/Jegyz6 elé,

e) ajanlattételi felhivast engedélyez6 levél Polgarmester/Jegyz6 elé terjesztése,

f) gondoskodik az arajanlatok bekérésérél,

g) arajanlatok értékelése,

h) szerz6déskotés engedélyezésére vonatkozé levél 6sszeallitasa,

1) szerzOdéskotés engedélyezésére vonatkozo levél Beszerzési Osztdly részére torténd

megkiildése annak eldzetes igazolasa céljabol, hogy az adott beszerzés — figyelembe
véve az elbterjesztd illetékes Foosztdaly altal elfogadni javasolt ajanlatot és az
egybeszamitas szabalyait is - nem tartozik kozbeszerzési eljaras koteles korbe.
A Beszerzési Osztaly fentiek szerinti igazoldsa a szerzddéskotésre vonatkozo
polgarmesterijegyzéi engedély megadéasanak feltétele, az igazolds hidnyaban a
szerz0déskotés megkotésének engedélyezésére vonatkozd levél nem terjeszthetd a
Polgarmester/Jegyzd elé.

j) szerzddéskotés engedélyezésére vonatkozo levél Polgarmester/Jegyz6 elé terjesztése,

k) a szerzodéskotés eldkészitése és lebonyolitasa,

1) a Beszerzési Osztaly igazolasat is tartalmazé polgarmesteri szerzGdéskotést
engedélyez iratot az ELO jogligyleti nyilvantart6 moduljaban rogziti,

m) pénziigyi vonatkozast szerz6désmoddositas esetén gondoskodik a szerzé6désmodositas
engedélyeztetésérol.

Beszerzési Osztaly feleléssége, feladatai

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

A Beszerzési Osztaly megvizsgilja az illetékes Fdosztdly elGterjesztése (ajanlattételi
felhivast engedélyez6 levél) alapjan, hogy az adott beszerzés — figyelembe véve a beszerzés
eldterjesztd illetékes Foosztdly éltal megadott becsiilt értéket, tovabba az egybeszamitas
szabalyait is — varhatéan nem tartozik kozbeszerzési eljaras koteles korbe, megfeleld
eljarasrend keriilt kivéalasztdsra, tovabba hdrom arajanlat bekérésének mell6zésével torténd
beszerzés esetén a kivétel — eldterjesztd illetékes Féosztdly éltal indokolt - alkalmazasa a
Szabalyzat vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelel.

A Beszerzési Osztaly megvizsgalja az illetékes Féosztdly elbterjesztése (szerz6déskotés
engedélyezésére vonatkozé levél) alapjan, hogy az adott beszerzés — figyelembe véve az
cloterjesztd illetékes Féosztdaly altal elfogadni javasolt ajanlatot és az egybeszamitas
szabélyait is - nem tartozik kozbeszerzési eljaras koteles korbe.

A nettd 2 millid Ft beszerzési értéket el nem érd Kis értékii beszerzések esetén a
szerz8déskotésre vonatkozd Osztdlyvezetéi dontés meghozatalat megel6zben az adott
illetékes FGosztdly vezetdje irasbeli megkeresést koteles killdeni a Beszerzési Osztdly
részére annak eldzetes igazoldsa céljabol, hogy az adott beszerzés — figyelembe véve az
elbterjesztd illetékes Féosztdly éltal elfogadni javasolt ajanlatot és az egybeszamitis
szabalyait is — nem tartozik kézbeszerzési eljaras koteles korbe.

A Beszerzési Osztaly a pénziigyi vonatkozéast szerz6désmodositas engedélyezése soran
ellendrzi a szerzdédésmodositassal 1étrejové nettd beszerzési érték szamitisa, és a
modositasra vonatkozo dontés meghozatalara jogosult szerv meghatirozasa jelen
intézkedésnek valo megfeleloségét is.



IV. AZ ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A beszerzési eljaras soran alkalmazando¢ eljarasrend meghatarozasa

1. 1 Jelen Szabalyzat hatdlya ala tartozé beszerzés esetén az illetékes Fdosztdly kivalasztja a

beszerzés lebonyolitasa soran alkalmazandd, a jelen Szabdlyzatban meghatarozottaknak
megfeleld eljarasrendet.

1. 2 A beszerzés soran alkalmazhaté eljarasrendek:

2.1

2.2.

2.3.

a) a nett6 2.000.000 Ft dsszeget el nem érd beszerzések esetén kdvetendd eljarasrend,

b) a netté 2.000.000 Ft Gsszeget elérd, de a nettd 5.000.000 Ft dsszeget meg nem halado
beszerzési érték esetén alkalmazando eljarasrend,

¢) a nettd 5.000.000 Ft 6sszeget meghaladd, de a netté 10.000.000 Ft dsszeget el nem €érd
beszerzési érték esetén alkalmazandé eljarasrend,

d) a nett6 10.000.000 Ft 6sszeget elér6 vagy meghalado beszerzési ért€k esetén
alkalmazand¢ eljarasrend.

2. A beszerzési eljarasok lefolytatiasanak szabalyai

A Kis értékii, a netté 2.000.000 Ft osszeget el nem éré beszerzési érték esetén
kivetendo eljarasrend:

Az Onkorméanyzat/Hivatal/Koltségvetési szervek Kis értékil beszerzései tekintetében az
illetékes Foszidly vezetbje, az 06nalld kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje dont.

A nett6 2.000.000 Ft osszeget elérd, de a nett6 5.000.000 Ft dsszeget meg nem halado
egyedi beszerzési érték esetén alkalmazando eljarasrend:

a) Az Onkormanyzat, tovdbba a Koltségvetési szerv e beszerzései tekintetében az illetékes
Féosztdaly /Koltségvetési szerv elbterjesztése alapjan a Polgdrmester sajat hataskorben
dont.

b) A Polgarmesteri Hivatal e beszerzései tekintetében az illetékes Féosztaly elbterjesztése
alapjan a Jegyzo sajat hataskérben dont.

A nettd 5.000.000 Ft 6sszeget meghalado, de a netté 10.000.000 Ft dsszeget el nem éro
egyedi beszerzési érték esetén alkalmazandé eljarasrend:

2.3.1. A felhivast legalabb 3 ajanlattételre felhivottnak kell egyidejiileg irasban
megkiildeni, lehetdség szerint elGzetesen tdjékozodni kell arrdl, hogy a felhivottakkal
dsszefiiggésben az alkalmassag vélelmezhetd legyen. Az 4rajanlatkérés tartalmat ugy kell
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meghatérozni, hogy annak alapjén az Arajanlatot tevok megfelelé arajanlatot tehessenek,
a hataridében benyujtott drajanlatok §sszehasonlithatoak legyenek. A beérkezett ajanlatok
értekelésérdl biralati jegyzOkonyvet kell késziteni, melyhez alkalmazandé iratmintét a
Szabélyzat 1. szamt melléklete tartalmazza.

A Polgarmester, a Jegyzo az illetékes Foosztdaly /Koltségvetési szerv indokolt szakmai
javaslata, illetve elSterjesztése alapjan dont a beszerzési eljaras eredményérél, az ajanlat
elfogadésarol, és engedélyezi a szerz6déskotést.

2.3.2. Harom 4rajanlat bekérésének mellézésével valdsithaté meg a beszerzés az alabbi
esetekben:

a) jogszabaly vagy korabban megkdtott szerzodés alapjan fennall6 kizarélagos jogok miatt
a beszerzés targya tekintetében egyetlen ajanlattevével kothetd szerzédés, vagy mas
ajanlattevovel torténd szerzodéskotés esetén a Beszerzd bizonyos jogok érvényesitésétol
elesik, az lehetetlenné valik;

b) az Onkorményzat t6bbségi tulajdonaban 4116 gazdasagi tarsasagokkal kétends (in house)
szerzOdések;

¢) miiszaki-technikai sajatossagok miatt csak egy ajanlattevd képes a szerz6dést teljesiteni,
illetve a korabbi nyertes ajanlattev$ massal térténd helyettesitése miiszakilag eltérd és nem
illeszkedé termék beszerzését eredményezné;

d) alkoto- és el6adomiivészi, szerz6i jogi, iparjogvédelmi teriileten végzett tevékenység;
e) jogi, ligyvédi szolgaltatisok;

f) felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadoi feladatok;

g) lizletvezetési, lizletviteli, vezetdi tanacsadoi feladatok;

h) vis maior esetén, és katasztrofa-helyzetben;

1) egyéb, a Beszerzo 4ltal eldre nem lathat6 okbol eléallt rendkiviili siirgésség miatt, ilyen
esetben a rendkiviili slirgdsséget indokolé kériilmények nem eredhetnek az ajanlatkérd
mulasztasabal.

A fenti korilmények fennéllasardl az illetékes Féosztdly feljegyzést koteles késziteni,
melyet a beszerzés dokumentum anyagahoz csatolni kell.

2.3.3.A Beszerz§ koteles az érajanlatokat azonos tartalommal Osszehasonlitani, a
legalacsonyabb ellenszolgéltatast tartalmazo vagy az Osszességében legelonydsebb
arajanlatot valasztani. Az alacsony 4r megitélésekor a kordbbi beszerzések tapasztalatait,
illetve a beszerzést megelozden végzett piacfelmérés eredményét figyelembe lehet venni.

A netté 10.000.000 Ft dsszeget eléré vagy meghaladoé beszerzési érték esetén
alkalmazandé eljarasrend:

a) A nett6 5.000.000 Ft dsszeget meghalado, de a nett6 10.000.000 Ft dsszeget el nem érd
beszerzési érték esetén alkalmazandd eljarasrendet kell alkalmazni a beszerzés, az
ajanlatkérés soran. Tovabba az eljarast lezar6 érdemi dontés meghozatala sorén a IV.
2.3.2 a)- i) pontokban felsorolt esetekben.

b) A beszerzési eljarést lezar6 érdemi dontés meghozatala az a) pontban meghatarozottak
kivételével minden esetben a Pénziigyi és Keriiletfejlesztési Bizottsdg hatdskorébe
tartozik. E dontéshez sziikséges eléterjesztést az illetékes Fdosztdly késziti elb.

3.A beszerzési eljaras eredménytelensége
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Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be arajanlatot;
b) az Arajanlatot tevok egyike sem felel meg az 4rajanlatkérésben foglalt feltételeknek;
c) az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az dsszeférhetetlenségi kovetelményeknek;

d) az Arajanlatot tevé(k) 4rajanlatiban meghatarozott legalacsonyabb ellenszolgaltatas
értéke eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart;

e) egyik Arajanlatot tevd sem, vagy az 6sszességében legeldnydsebb Arajénlatot tevd sem
tett megfeleld drajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kéronek a beszerzés targyara
fordithaté eldirdnyzata dsszegére;

f) nem a felkért Arajanlatot tevék nyujtottak be az arajanlatot;

g) egyéb moédon nem felel meg az 4arajanlati felhivasban vagy a vonatkozo
jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek;

h) a beszerzési eljaras indoklas nélkiil eredménytelenné nyilvanithat6, ezert az
arajanlatkérés nem keletkeztet szerz6déskotési kotelezettséget a Beszerzd szamara.

V. A SZERZODES MEGK(")’I,‘ESERE’ES MODOSITASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1.A szerz6dés megkotése

A beszerzési eljaras alapjan a szerz8dés megko6tésérdl az illetékes Foosztdly gondoskodik.
2.A szerzodésmodositasa

2.1 Pénziigyi vonatkozds szerzOdésmodositds — kiilonos tekintettel: pénziigyi teljesitést
igényld szerz6désmodosités, visszterhes szerzodés tartaménak meghosszabbitasa - esetén
a modositasra vonatkozo dontés meghozatalara jogosult szerv/személy meghatarozasara e
Szabalyzat szerinti hataskori szabalyok az iranyadok azzal, hogy a beszerzési eljaras nett6
értékének meghatarozasa soran a szerzédésmodositassal 1étrejovo nettod beszerzési értéket
kell figyelembe venni.

2.2 A pénziigyi vonatkozasi szerzédésmodositdsra vonatkozd dontés meghozatalara
hataskorrel rendelkezd szerv/személy meghatarozasa érdekében a modositast
kezdeményez$  illetékes  Flosztdly  vezetdje  allapitia meg a  beszerzés
szerz6désmaodositassal 1étrejovo nettd értékét.

2.3 Amennyiben a pénziigyi vonatkozdsi szerzddésmodositasrol az illetékes Fdosztdly
vezetdje dont, igy a dontést megeldzéen az illetékes Fdosztdly vezetdje irdsbeli
megkeresését koteles kildeni a Beszerzési Osztaly részére annak elzetes igazolasa
céljabol, hogy az adott beszerzés — figyelembe véve az egybeszamitas szabalyait is - a
modositast kdvetden sem tartozik kdzbeszerzési eljaras koteles korbe.

2.4 A Beszerzési Osztaly fentieck szerinti igazolasa a pénziigyi vonatkozisu
szerzdédésmodositas ELO jogiigyleti nyilvantarté moduljdban t6rténé meginditasinak a
feltétele, az igazolast az ELO jogiigyleti nyilvantarté moduljaban rogziteni kell.
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2. 5 Amennyiben a pénziigyi vonatkozast szerz6désmodositasrol a Polgarmester dént, ugy az
engedélyezd levelet a Polgarmester részére térténé eldterjesztést megeléz6en a Beszerzési
Osztdly részére kell megkiildeni annak el6zetes igazolasa céljabdl, hogy az adott beszerzés
— figyelembe véve az egybeszamitas szabalyait is - a modositast kdvetden sem tartozik
kozbeszerzési eljaras koteles korbe.

2. 6 Amennyiben a pénziigyi vonatkozasi szerz6désmodositasrol a Jegyz6 dont, ugy az
engedélyezd levelet a JegyzO részére torténd elbterjesztést megel6zéen a Beszerzési
Osztaly részére kell megkiildeni annak eldzetes igazoldsa céljabol, hogy az adott beszerzés
— figyelembe véve az egybeszamitds szabalyait is - a modositdst kdvetéen sem tartozik
kozbeszerzési eljaras koteles korbe.,

2.7A Beszerzési Osztdly fentiek szerinti igazoldsa a pénziigyi vonatkozast
szerzddésmodositiasra vonatkozd polgarmesteri engedély megaddsdnak feltétele, az
igazolas hianyaban Pénziigyi vonatkozast szerz6désmodositas engedélyezésére vonatkozd
levél nem terjeszthetd sem a Polgarmester, sem a Jegyz$ elé. A Beszerzési Osztaly
igazolasat is tartalmazd polgarmesteri/jegyz6i szerz6désmodositast engedélyezd iratot az
ELO jogiigyleti nyilvantarté moduljaban rogziteni kell.

2. 8 Amennyiben a pénziigyi vonatkozasu szerz6désmodositasrél a Pénziigyi és
Kertiletfejlesztési Bizottsdg dont, a vonatkozd elbterjesztés véleményezése sordn a
Beszerzési Osztaly vizsgélja, hogy az adott médositas kozbeszerzési eljaras koteles korbe
tartozik-e.

2.9 A Beszerzési Osztaly a pénziigyi vonatkozasu szerzédésmodositas engedélyezése soran
ellenérzi a szerzOdésmddositassal 1étrejové nettd beszerzési érték szamitisa, és a
modositasra vonatkozé dontés meghozataldra jogosult szerv meghatdrozasa jelen
intézkedésnek vald megfelel6ségét is.

VI. A BESZERZESEK N){ILVANTARTASA,
DOKUMENTALASANAK RENDJE

Az egyes beszerzések nyilvantartasaért, a lefolyatott beszerzések dokumentalasaért az
illetékes Fiosztdly a felel6s.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabalyzatot jogszabalyvaltozas, illetve belsé szabalyozas valtozisa esetén feliil
kell vizsgalni, és a sziikséges modositasokat az abban eldirt hatarid6ben, de legkésébb
90 napon beliil at kell vezetni.

2. A Szabalyzat aktualizalasaért és a szilkséges modositasok elékészitéséért a Beszerzési
Osztaly vezetdje a felelos.

3. Amennyiben a tdmogatisb6l megvalosuld beszerzésekre a felhivas, a tdmogatasi

szerz6dés a jelen Szabalyzatnal szigoribb feltételeket szab, a beszerzést az adott
tamogatasra vonatkozo beszerzési szabalyok szerint kell lefolytatni.
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4, A Szabalyzat 2021. janudr 4. napjan 1ép hatalyba. Egyidejiileg a Kbt. hatalya ala nem
tartozd beszerzések részletes szabalyairél szold 1/2016. Polgarmesteri és Jegyzoi
Egyiittes Intézkedés hatalyat veszti.

5. A délt betitvel jelzett rendelkezések 2025. julius 1. napjan lépnek hatdlyba.
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1.szamu melléklet

Biralati jegyzokonyv
beszerzési eljarasban

Késziilt: 202. ....... (hénap)....... (nap)......... (idépont) ......... helyszin

Targy: Budapest F&varos VII kerillet Erzsébetvaros Onkorményzata/Polgarmesteri
Hivatal/Koltségvetési  szerv ............. (datum) ajanlattételi felhivast kildott a/az

speen et ar e cimii beszerzési eljarashoz kapcsolddoan............... (valaminek az
elkészitése céljabol).

A felhivésra nyitva 4116 hataridoben az alabbi gazdasagi szerepl6k nyujtottak be ajanlatot:

Gazdasagi tarsasag neve | Netté ajanlati ar: Megjegyzés

érvényes/érvénytelen

‘ érvényes/érvénytelen

‘ érvényes/érvénytelen

A beszerzési eljaras érvényes és eredményes. ............. (mennyi) ajénlattevd nytdjtott be
érvényes ajanlatot.

A/AZ .o, nyujtotta be a birdlati szempontok szerinti legkedvezbb ajanlatot.
202 .......... (hénap)......... (nap) (ajénlattételi fethivasban megjelolt datum)

Jelen van;
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